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EXPERIENCIA. 

Marzo 2020 a la Fecha: Despacho Contable V & F. 

Cargo: Contador Independiente. 

Función: Asesoría Contable y Fiscal. 

Revisión y control de las cuentas de la contabilidad de la 

Empresa. 

Elaboración de Conciliaciones bancarias. 

Determinación y presentación de Impuestos de la entidad 

Federativa (SAT) y del Estado. 

Manejo de programa SUA IMSS, Plataforma SIPARE IMSS altas, 
reingresos, modificación de salario y Presentación Prima de 
Riesgo plataforma IDSE IMSS 

Elaboración y Timbrado de nóminas por medio de programa 

CONTPAQi. 
 

 

Junio 2019 -marzo 2020: Comisión del Agua del Estado de Durango. 

 
Cargo: Jefatura de Tesorería. 

 

Función: Revisión e impresión de Estados de Cuentas Bancarias por 

cada recurso recibido en la entidad. 
Realización de solicitud para apertura de nuevas cuentas 
Bancarias. 
Recepción y revisión de solicitudes de los departamentos de la 

dependencia para pago a proveedores, contratistas, viáticos. 
Realización de pagos a contratistas y proveedores en 
plataforma bancaria. 

Dispersión de pago de nómina de trabajadores. 
Alta de cuentas bancarias de proveedores, contratistas y 
trabajadores en plataforma bancaria y Oracle. 

Relación en archivo Excel de los pagos realizados por recurso y 
obra contratada para su ejecución. 

 
Junio 2019 -marzo 2020: Secretaria de Comunicaciones y Obras Públicas del Estado de 

Durango 

 
Cargo: Jefatura, Recursos Materiales y Servicios Generales. 



Función Solventar las necesidades de la secretaria con la adquisición de 
las materias primas como lo son papelería, consumibles, 

herramientas, refacciones para el mantenimiento de la 
maquinaria pesada. 

Revisión de bitácoras para el control de mantenimientos del 
padrón vehicular en la secretaria.  

Elaboración de cotización para la toma de decisión en la 

adquisición de materiales necesarios.  
Organización del personal de limpieza y vigilancia. 

 
Cargo: Auxiliar en Dpto de Contabilidad y Recursos Financieros 

Función Registro de pólizas de ingresos, egresos y diario. 

Elaboración de cheques. 

Conciliaciones bancarias. 

Conciliación de deudores y acreedores. 
Registro de órdenes de viáticos en Oracle. 
Registro órdenes de pago de estimaciones de obras en Oracle. 

 

 
INFORMÁTICA 

 

Programa. Excel Básico. 

 
Programa Word Básico. 

 

Programa CONPAQi Facturación y Nominas. 
 
 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

Contador Público. 

Instituto Tecnológico del Valle del Guadiana. 
Titulado, Cedula Profesional: 70XXXXXX 

 
Bachillerato: Administración 
Institución: Colegio de Bachilleres del estado de Durango. 


