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Nombre: Ana Alejandra Chairez Murga
Cargo: Jefe de Oficina de Recursos Financieros
Ramírez #110 Sur, Zona Centro.
Tel oficina. 88111373
Correo electrónico oficial: achairez@idea.gob.mx


      FORMACIÓN PROFESIONAL

 Facultad de Contaduría y Administración (FCA) 
 Titulado.

EXPERIENCIA LABORAL

INDEPENDIENTE : ACM CONSULTORES 

Contabilidad General: Personas Físicas y Morales. 
Actividades: Gestión empresarial, Captura de movimientos en programas contables, facturación, conciliaciones bancarias, calculo de nomina, calculo y entero de impuestos cierre mensual, Generación de reportes y estados financieros. 
Atención a requerimientos y devoluciones de impuestos. 

ACI MEXICO AUTOMOTIVE COMPOUNDING INDUSTRY S DE R.L DE C.V 

Área :  Seguridad e Higiene en el trabajo, soporte de producción y Recursos Humanos. 
Lanzamiento de producción mediante el manejo de programas ERP verificando el correcto consumo de materias primas, cuidando el cumplimiento de legal estancia de mercancías temporales en el país para programa IMMEX 
Control de inventario de producto terminado mensual para cierre de costos, control de venta de SCRAP para cambios de régimen de MP. 
Trámites ante SRN y MA,(SECRETARIA DE RECURSOS NATURALES Y MEDIO AMBIENTE) (alta de generadores de residuos peligrosos y licencia Anual Única). 
STPS (Verificar cumplimiento de normas). 
Encargada de compras y contratación de proveedores Mexicanos. 



GRUPO ELECTROCONSTRUCTOR RUEDA S.R.L DE C.V 

Área: Contabilidad 
Trámites para constitución de empresa. 
Alta padrón de proveedores. 
Captura de pólizas de egresos e ingresos. 
Alta de obras de subcontratistas en SATIC 
Movimientos afiliatorios IMSS. 
Contratación de personal.
Calculo de nómina.
Declaraciones mensuales, bimestrales. 
Calculo y entero de impuestos.
Manejo de cuentas bancarias. 


KYUNGSHING CABLE MEXICO.

Área: Contabilidad

Manejo de caja chica.
Pago a proveedores mexicanos.
Captura  (Pedimentos de importación y exportación).
Calculo y entero de impuestos.
Atención de auditorias.

GONZALES MARTIN DEL CAMPO Y ASOCIADOS S.C 
Área: Contabilidad 
Actividades varias, Contabilidad General, calculo de Impuestos, Análisis de reportes financieros con programas como : Contpaq ¡ Contabilidad, Contpaq i Nominas y Adminpaq , Control Bancario, manejo de chequeras, Transferencias, pagos de impuestos y nomina, manejo de pagos en efectivo y control de caja chica. 
Envió de información requerida por el SAT: pagos provisionales e informativos en tiempo y forma. 
Elaboración de declaraciones anuales Personas Físicas y Morales. 
Nuevo régimen de incorporación 
Tramites fiscales como: renovación y revocación de certificados digitales. 
Manejo de programas Factura electrónica. 
Control de Pago de IMSS en tiempo y forma. Dominio del programa SUA. 
Captura de archivo de información documentada, entre otras. 
Adaptable, orientada a resultados. 




Teleperformance Mexico 
Área: Recursos Humanos 
Reclutamiento y Selección de Personal 
Apoyar los requerimientos de personal de la empresa en números de ingresos semanales de máximo 60 personas. 
Desarrollo e implantación de técnicas de reclutamiento: volanteo,establecimento de contactos con universidades, preparatorias(platicas en salones), bolsas de trabajo, participación en ferias de empleo e intercambio de carteras con otras empresas. 
Aplicación y evaluación de exámenes de reclutamiento: cleaver,IPV, (Inventario de personalidad para vendedores),Terman,Machover, assesment Center ,Roll play. 
Entrevistas a profundidad: sondeo, validación de solicitud, personalidad y habilidades, áreas de oportunidad del solicitante candidato con la finalidad de cerciorarse que cumpla con el perfil. 
Entrevistas técnicas: lista de candidatos al puesto solicitado una vez evaluados previamente, se entregan al responsable directo de la vacante realizando los comentarios pertinentes para continuar o detener el proceso de selección. 
Selección de candidatos: Citas de candidatos seleccionado, integración y autorización del expediente. 
.
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