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Perfil  
 

Profesional con experiencia en la administración pública, educación básica y planeación, habiendo 
desempeñado diferentes cargos y funciones. 
Capacitado para elaborar, desarrollar y evaluar proyectos tanto de gestión como de inversión, con 
buenas habilidades en el manejo de equipo de cómputo y software administrativo, buen 
conocimiento de idioma inglés. 
Habituada a trabajar bajo presión y a la toma de decisiones. 
 

Experiencia  
 
Agosto 07 de 2018 – a la fecha 
Responsable de la Oficina de Pagaduría 
 Responsable de la distribución de nómina en SETEL 
 
Diciembre de 2017 – a la fecha 
Miembro Suplente del Comité de Ética y de Prevención de Conflicto de Interés 
 
Agosto 11 de 2014 – a agosto 06 2018 
Auxiliar de la Subdirección Académica  
 Enlace del Programa de Escuelas de Tiempo Completo en SETEL 
 
Mayo 2010 - a agosto 10 de 2014 
Jefa del departamento de Recursos Materiales  
 Operación del Programa de Libros de Texto Gratuito en Telesecundaria a nivel estatal 
 Adquisición de equipo, mobiliario y material diverso 
 Mantenimiento preventivo y correctivo a equipo en oficinas centrales y planteles 
 Control y seguimiento de inventarios de bienes muebles propiedad del SETEL 
 Control del almacén del SETEL 
 
2001 – a abril de 2010 
Auxiliar del departamento Programación y Presupuesto 
 Elaboración de la programación detallada anual del SETEL 
 Coordinación y elaboración de las estadísticas de inicio y fin de ciclo escolar 
 Procesamiento de las solicitudes de creación de escuelas telesecundarias en el estado 
 Control de la estructura de planteles y personal adscrito a los diferentes planteles del SETEL 

 
1997 -2001 
Auxiliar del departamento de Recursos Materiales 
 Adquisición de equipo, mobiliario y material diverso 
 Control y seguimiento de inventarios de bienes muebles propiedad del SETEL 

 
1995 – 1997 
Auxiliar de la Coordinación Académica 
 Responsable de la formulación, evaluación y seguimiento de proyectos productivos en los planteles 
del SETEL. 
  



Formación Académica  
Ingeniería Industrial en Producción 
Instituto Tecnológico de Durango 1988 – 1992 

 
 Administrador de Sistemas de Cómputo 

Instituto de Computación y Métodos S.A. de C.V. (México D.F.) 
 

SAICIC (Software para administración de presupuestos) 
DDEMESIS Centro Educacional S.A. de C.V.. (México D.F.) 
 

PRODUCTIVIDAD y JUSTO A TIEMPO 
Instituto Tecnológico de Durango 
 

 

 
Idiomas  

Inglés 70% 
 

Informática  
 Office (hoja de cálculo, procesador de texto, presentaciones) Avanzado 
 Sistemas Operativos Windows Medio 

 


